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GERTIFICACION

- wy . o
GUATIRIALA,  TNGUAT™,

DAl e Institute Guatemaliece de Torisman

EL INSTITUTO GUATEMALTECY DE TURISMO-INGUAT-

En cumpiimienlo con to que cstablece ol articuks 19, numeral 26, del
Decrato 57-2008 Ley de Acceso d In Infermacldn Piblica,

Publlen el sigulence:

Infarme sobre el Tuncionamiouto y faalidad del archlve, sus sistemas de Tagistro y categartas de
infi pr ¥y e accose al archive.

Funci 1 Los doct el INGUAT que contienen infornuiclsn de nficio se dividen en dos
Brupos, septin Ja gestidn y finallzacidn del trante, los <uales se concentran ¢n dos grandes giclos.

Archivos actives: El INGUAT cuunlin con archives espeocificos de cuds una do Ins direcciones
administrativas del arganigrama, los cuoles se encueitim en saporic fisico, en uit arden alfabético,

lco v er Eg dy esuin activos ¥ los respunsables son ol Direector  (a):
subilirector (&) ¥ 103 Jefes de las distintas dirceciones adminlstrativas giie conforman ¢l INGUAT.

Archivo Generak os la Seccién téonica que di 7 low ch i ivos y
serniactivos de lu Institucidn que dotan desde L9267, Los cuales son transferidos de manera coordinada
desde Ins disti i i ratvas <de! INGUAT, medlante la aplicneion de la normatlva
internn,

SISTEMAS [E REGISTRD: La informacién resguardady se encusntri registrada de mapera Lécnica [0}
soporte fislco, con rotulaclén (ndicands unidad a la que pertences, y ndmore de pagjuete, también so
encuentrn diRita!. estas documentos <o encuentran archlvades on ol programnn do pestidn documentql

FINALIDAD DEI, ARCHIVO: la finnlidad de la Seccidns de Archivo os la custodiza, resguarto,

i6n, sal andlisis, di 165 y conservacidn fsica de ln documontncion rriginal o

«} abjeto de prapercinnaria en el moments Cue sea reguericla por el personal Interno Y7o persona de

Acuerdn n su interés. La dorumencaclon que se administra ex producida de formn arginles por lag

1) dep D . Subdireccién, Asesorfa lurfdica, Audliorfa Interpa, Direccidn

Desarroile del Produclo, Direccidn de Mercades, Direccién Administrativa e incluye Secciones y
Unidades Adminisuativas,

MANUAL DE PUDCEDIMIENTQS: Bl usa del manual de procedimientos aprubads medianie los

acuerdes de Direceidén No, 529-2009, No, 6- 2012 y No. 91-2014, es de cardcter oblig:

los procedimientos de la Seccién de Archivo del Centro de Documentacidy T e (2T DITUR-de la

Bireceién del Desarrollo del Producto. Diche Manual estd canformade par los sig; tes chdipns y

procedimiantos, MP-AR-D1 procadimionts para la recepeién de doctimentacian Instituelunal; MP-AR-

02 Procedliniente para la recopelén v diglalizacidn del Dlarie de Centro Américs; MP-AR-03
ed -

Pr de Ingresas y MP-AR-04 Procedimicnta
para la elaboraclén de certificacién de tiznpa de sevvicio para ef végimen <le aporte para <lases pasivas
sde! vstade y/o  programa de 1V5; MP-AR-05 P imi para la i i de o

oo
lustitucionalos; MP-AR-06 Progedimionto para ta clba racién de sotvencias: MP-AR-07 Procedimicito
bBara présmmo de decumeantos,

CATEGORIAS DE 1A INFORMACION: Los documentos del archivo son informaclén piiblica de aficlo
no existe restriecidn para su acceso,

FACILIDADES DE ACCSESD: La Seccitn du Archivo, se focaliza en al sepunde nivel del edificio, en 1
oilcinas 215y 216 su personal esth Integrada por does porsanas auxlllares. puedon comunicarse vl
clectrdnicn a los correos electrdnlcos 2 ¥ lunsieillo@inpuatiobgl o marcande
al PBX502)2290-2800, con sus extensiones 42734275,4277 ¥ 5610

Guatemala, 08 de fobrors de 2419,

Twovenlda 147 oma d, Contes Civdou, Guatemala, Tl (W02} Z200IEK wevw Inganat goh, gt

(1639772 lubimre
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