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ELINSTITUTO SUATEMALTECO ng TURISMO-INGLAT.

En €0 lo que estobleco gf Articulo 10, Mumerat 26,del
Decrete 57-2008 Luy de Accesa 1 Informacidn Pablics,

Mublica lo sigulente;

Informe salive of Tunclonamiantn ¥ nalidad del ar hive, sus slstemas de replsira ¥ cdtegortas do
Infarmacisn, tog recedimientas y Tacidades ilu necesr. 41 wehiva,

Fane) duey s (lel INGHAT yue vo

oy tenen Esformactin (y oficks se dividen on das grupus,
sexin In gostian y Ja finalizacign del triimite, los cuales

roneentra on dos grandes vielvs,

Archives netlvos: ol INGUAT cuonta cUn archives eepecinens de cadda una de tas dirccclones adaninistrativag
del nrganigrama, tos thales so encuonriay EN saparte Exva, en wi arden akabiticn, ninnérico ¥ ernnaldglen,
Estos documentos estdn Retivos y las responsables zon ¢ Mirectar General [n); S$ubdirocior General{a) ¥ los
divectares do Jps distintas direcclonas que conforitan o IMGUAT

Archlva Generaly ¢ Ia secelan tenhr que comenieg ¥ wdminsie oy dotimentoy naclivos y
semlactives de la Instituckin que dntan desde 1967, 303 flales son transferlios do nanora courdinidn desde
las distintas direcclones adminlstrativas del INGUA'T, mediante In aplicacidn de Jn novmativa Interna.

Ststetnas do raglitro: [a Ifarmagisn ros dada se eroyonten i de manery téenica on parte
Msico, can ratulaclan, Indleandn I wnlidn o ta TUE perteseen y ol mingen e paauete, alemds e ancunteapse
tle forma digitnl, Aximismp, 4stin darchivados n el Prenrsma e gestidn tocumental [oMs),

Finalidad del archive: i Mnalidad do o Secelén do Archive cs I custodla, resguarde, Klentificacidn,
Aeleccldn, safliss, dightallzacitn Y oronservieldn fTsles oo Iy documentania ariglnal, con ol ohjery o
#roporcionaria en of memento que sea requersda POt ©t personal Interng #f0 externo, de acuerdo a g

3 que se admf noes praducida de formg Srpinlca par fas slauicites
Uependencing: Dlreccion Geng, al, Sulidireceldn G e, Departamanty furidlee, Auditorin Internm, Diceegion
de Basarroflo det Produsto Turtaico, Mreceidn gu Mereaden, Dirceginn Atmlnistrtiva Flnanciern cun siis
$ ¥ unlag Imiistrativas,

respestivag il

Manual de protedimiontos: e ysp g manual de prosedimlangs aprabao, Mediante Jog Acuerdos de
Dhreccitin mimerns 529-2009, . 2012y 91.2014, 05 dp aratlur oliligatain, pari todog Jug procedimicntoy
4l Seecitin iy Archilve del Ceatre e Notumentacldn Tusicnen ~CEOITURe i Diraceisn fe Desarroio del
Producta ‘Turistico, tHcho manual esiq conformads por te shanientes coddigos y procetimientus: MAf-¢)
procedimionty para fa recepeifn de Aotumentaciin Mstit: sanal MP-AROZ Protedimilanto parala racepcian
¥ dlgltalizacion del Biarle du Lontry Amdrlea; MMraAR 52 Provedimbente (e Feception de dutomentuy
tintables sy fagrasns y CRresns; MPAR-N4 Procedimizans: mrg i elahoratian de corlifivecidn tle tiempn (o
servicie para el VEgtmen de aporte Para elases pasive: do} estads y/o proprama de V5 MP-AR-p)5
Procedimienta para la digltalizacidn de dogamentos nstiraclonales; MIAR-0G Fracedimienta para Iz
ehboraciin do solvenclus: MP.AR-67 Procedimiento Bora préstamy de decumentis,

Categorias de In Infarmacign; ¢ tacumentos ol drvhan cop informpeldn pillica s eficin ¥ na existe
Festricclén pars su accesn,

Facllidades do Accesa: In Seccign de Archive, so localiza ev: <} segundo piso del edifivio, on las ofichtag 215 ¥
218, 51 personal est Integradtn por ds persanns attxillipes "IHRnes pueden comunicarse vy ofe, nicn
atos correns electrénicas L[mmu,mmaxuqluu, ot “UNDRALARhEL o marcando al PR (5022390,
2800 2 las oxtensipnes 275, 4273y 5610,

Guaten

i, fabirera de 2023,

2t avenida § gy mad, Cenlpag g, . Clndad ybe Cnatemnala
Lot iy
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Publicacion realizada en ef Portal Eléctronico dej Diario de Centro América, del
lunes seis (6) de febrero de dos mil veintitrés (2023)
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